
Die BELWARE® GmbH ist seit 2002 der Add-On & App-Experte für Microsoft Dynamics NAV & 
Dynamics 365 Business Central. Durch unsere eigens entwickelte intelligente Schnittstelle, dem 
Connector NAV/Connector 365 BC, und durch smarte Tools vereinfachen wir die tägliche 
Arbeitsweise in Unternehmen. Wir sind ein Independent Software Vendor (ISV) und Microsoft 
ERP Gold Partner mit Hauptsitz in Dorsten. Zudem bieten wir kreative und intelligente 
Unternehmenslösungen und sind lokaler/regionaler Ansprechpartner für Microsoft-Produkte 
sowie vernetztes Arbeiten. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort Auszubildende zur Kauffrau/zum 
Kaufmann für Büromanagement (m | w | d)

Deine Ausbildung:
• Du bearbeitest vielfältige Aufgaben in verschieden Bereichen z. B. im Rechnungswesen, 

Einkauf/Vertrieb, Zentrale
• Du unterstützt bei der Bearbeitung von kaufmännisch organisatorischen Sachbearbeitungs-

und Sekretariatsaufgaben und digitalen Prozessen
• sowie bei Auftragssteuerung und -Koordination sowie Bestellwesen und 

Rechnungsprüfung
• Du kommunizierst und korrespondierst mit Kunden & Partnern
• Du planst und koordinierst Termine
• Du arbeitest bei internen Projekten mit

Dein Profil:
• Du verfügst über erste Vorstellungen / erste Kenntnisse über kaufmännische Vorgänge
• Du hast die FHR oder besuchst die Höhere Handelsschule (im Bereich Wirtschaft und 

Verwaltung)
• Du verfügst über einen Führerschein (wünschenswert)
• Du besitzt eine strukturierte und selbstständige Arbeitsweise sowie gute 

Organisationsfähigkeit
• Du bist kontaktfreudig mit guter Ausdrucksfähigkeit
• Du hast Freude im Umgang mit modernen Kommunikationsmedien wie Office365 / MS 

Office und IT
• Deine Noten in Deutsch / Mathe / Englisch sind gut

Das erwartet dich:
• Abwechslungsreiche Tätigkeiten und spannende Aufgaben
• Ein freundliches Betriebsklima und motivierte Mitarbeiter
• Flache Hierarchien in einem etablierten Familienunternehmen

Interessante Weiterbildungsmöglichkeiten
• Moderne Arbeitsumgebung
• Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten

Deine Bewerbung:
Bewerbungen von Studienabbrechern oder der Höheren Handelsschule sind ebenfalls gerne 
willkommen!

Bereit für deine Zukunft bei der BELWARE GmbH? Werde Teil unseres Teams und bewirb dich 
mit deinen vollständigen Bewerbungsunterlagen als PDF direkt online oder per Mail.

https://belware.de/unternehmen/job-karriere/8-seiten/92-bewerbung
mailto:info@belware.de

