
Von wegen Tippse!

Kaufmann/frau  (m/w/d) 
für Büromanagement
Anforderungen: Mittlerer Schulabschluss 
(oder Höhere Handelsschule oder Berufs-
fachschule), gute Deutsch- und 
Mathematikkenntnisse

Du bist ein Organisationstalent und hast Lust Dich 
mit verschiedenen Bereichen eines Unternehmens 
auseinanderzusetzen? Dann ist diese Ausbildung genau 
das Richtige für Dich. Dieser Beruf ist besonders wegen 
der vielseitigen Ausbildung und den unterschiedlichen 
Einsatzmöglichkeiten gefragt. Du kümmerst Dich um die 
Organisation des Büroalltags (Postbearbeitung, Rech-
nungen, Geschäftsbriefe, Vorbereitung von Konferenzen 
etc.), berätst unsere Kundschaft am Telefon und nimmst 
deren Aufträge entgegen. Während der 3-jährigen 
Ausbildung lernst Du die verschiedenen kaufmän-
nischen Unternehmensbereiche und Firmen der Buhck 
Gruppe kennen.

Die familiengeführte Buhck Gruppe ist mit rund 1.200 
Mitarbeitenden an 21 Standorten einer der größten 
Umweltdienstleister in Norddeutschland. Die Unternehmen 
der Gruppe sind in den Bereichen Entsorgung und 
Verwertung von Abfall, Rohr- und Kanalservice sowie 
Beratungsdienstleistungen aktiv. Seit dem Jahr 2019 
arbeitet die Buhck Gruppe klimaneutral (durch 
Kompensation) und hat sich mit der Initiative MISSION 
KLIMASCHUTZ das Ziel gesetzt, bis 2030 klimaneutral 
durch eigene Projekte zu werden. 

Neugierig geworden? Dann bewirb Dich bei uns.

Buhck Gruppe
Antje Wilhelm
Völckers Park 11, 21465 Reinbek 
Tel. 040 - 720 000 - 41
Mail info@buhck.de
www.buhck-gruppe.de

Bewirb 
Dich  

bei uns für
2024!




