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GLOCKEN (¢) BACKEREI

Die Glockenbackerei gehort zur REWE Group und ist einer der bedeutendsten Backwarenhersteller in Deutschland. Von zwei
Produktionsstandorten werden mehr als 2.400 REWE und PENNY Markte sowie 150 REWE eigene Backereien taglich mit frischer,
erstklassiger Ware beliefert.

Wir bieten ab dem 01.08.2020 eine

Ausbildung als Kaufmann fur Buromanagement (m/w/d)

am Standort in Frankfurt am Main

Deine Ausbildungsinhalte:

B Wahrend deiner Ausbildung durchlaufst du bei uns zahireiche Abteilungen, wie z.B. das Rechnungswesen, den Vertrieb, den
Einkauf, die Personalabteilung und andere verwaltende Abteilungen

B Du erledigst innerbetrieblich Sekretariats- sowie Assistenzaufgaben und tbernimmt bereichsbezogene kaufmannisch-verwaltende
Tatigkeiten

Du erstellst und gestaltest diverse Texte sowie Statistiken und Dateien

Du pflegst Terminkalender sowie Urlaubslisten und bereitest Reisen und Besprechungen vor

Bearbeitung von Postein- und Postausgangen

Bereich Vertrieb: Assistieren bei Verkaufsgesprachen, Tagungen und Seminaren

Bereich Rechnungswesen: Kontrollieren und Begleichen von Rechnungen

Bereich Personal: Mitwirkung bei der Personalverwaltung und -betreuung

Dein Profil:
®  Wir erwarten einen mittleren Bildungsabschluss mit guten Noten

B Eine gewisse Flexibilitat ist wichtig, da in diesem Beruf teils schnell zwischen unterschiedlichen Tatigkeiten gewechselt werden
muss

®  Kunden- und Serviceorientierung
®  Sichere Kenntnisse in Mathematik und den Grundrechenarten
= Gute EDV-Kenntnisse

Was wir dir bieten kénnen:

m  Eine Ausbildung, die Spall macht

Eine Organisation, in der du wachsen und dich wohlftihlen kannst

Eine nachhaltige Qualitatspolitik sowie ein ehrliches, offenes und respektvolles Miteinander
Weiterentwicklungsmdglichkeiten



Sozialleistungen eines GroRunternehmens
®  Diverse Benefits der REWE Group

Klingt spannend? Ist es auch!

Ansprechpartner:

Glocken Backerei GmbH & Co. oHG
Frau Juliane Schneider
Robert-Bosch-Str. 3

60386 Frankfurt am Main
juliane.schneider@rewe-group.com
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CERTIFIED EXCELLENCE IN EMPLOYEE CONDITIONS




