
 
 

Auszubildender Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement 

 

Zum 1. August 2025 bieten wir Dir an unserem Standort in Seelze/Letter (Region Hannover) eine 
dreijährige Ausbildung an. Eine Verkürzung ist bei Vorliegen der Voraussetzungen möglich.  

 

Warum wir? 

· Wir schützen Menschen und Werte: seit 30 Jahren baut und betreut Zettec vernetzte 
Gefahrenmeldesysteme (z.B. Einbruch, Überfall, Videoüberwachung) und Brandmeldeanlagen.  

· Die Erfüllung hoher handwerklicher Qualitätsstandards ist untrennbar mit professionellen 
Büroabläufen verbunden.  

· Als mittelgroßes Unternehmen sind wir einer der führenden Anbieter in Norddeutschland. 
Banken, Verwaltung, Polizei, Militär und Unternehmen vertrauen unserer Leistung und schätzen 
die Leidenschaft, mit der wir arbeiten. 

· Wir schätzen untereinander Umgang auf Augenhöhe, Vertrauen und offenes Feedback.  

 

Warum Du? 

· Du hast einen guten Schulabschluss und Deine Stärken lagen in Deutsch und Mathematik.  
· Du interessierst Dich für organisatorische Abläufe und organisierst selbst gern Dich und andere.  
· Du hast keine Angst vor PCs, mobile devices und deren Anwendungen (z.B. MS Office).  
· Du bist neugierig, motiviert und lernbereit.  
· Sorgfältiges arbeiten im Team bereitet Dir Freude.  
· Du kannst Dir vorstellen, kleinere Projekte zu übernehmen.  

 

Was lernst Du bei uns? 

· Praxis & Theorie –Wir zeigen Dir, wie ein Unternehmen funktioniert und bieten Dir Einblicke in 
verschiedene Abläufe. Von Auftragserfassung, über Abwicklung bis hin zur Abrechnung.  

· Etwas für´s Leben – Du organisierst Veranstaltungen und Dienstreisen, bereitest Termine vor und 
nach und bist Teil eines Büroteams von Kolleginnen und Kollegen.  

· Bester Service – Du lernst, mit Kunden zu kommunizieren, ihnen zu helfen und cool zu bleiben, 
auch wenn diese mal kein Lob aussprechen wollen. 

 

Was ist drin für Dich? 

· Attraktive Konditionen – Je nach Ausbildungsjahr und Ausbildungsberuf erhältst du eine 
monatliche Vergütung, die mit jedem Ausbildungsjahr steigt.  

· Viele Vorteile – Urlaub, Sozialleistungen und weitere corporate benefits.  
· Modernste Arbeitsausstattung – in unserem neuen Bürogebäude findest Du top ausgestattete 

ergonomische Arbeitsplätze, Dein Smartphone, kostenlosen Kaffee und weitere Getränke.  



 
 

· Gute Übernahmechancen – Idealerweise hält unsere Begeisterung füreinander länger als eine nur 
Ausbildung.  

· Individuelle Weiterentwicklung – Unser Fort- und Weiterbildungsprogramm bietet Dir 
Entwicklungs- und Karrierechancen.  
 

Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann freuen uns auf Dich und Deine Bewerbung! 

Kontakt 
ZETTEC Gefahrenmeldesysteme GmbH 
Caroline-Herschel-Straße 9 

30926 Seelze 
 

Ansprechpartnerin: Frau Antje Bertram 

Tel.: 0511 7607740  E-Mail: bewerbung@zettec.de 

mailto:bewerbung@zettec.de

