
 
Sie suchen einen Ausbildungsberuf, der Ihnen alle Türen öffnet? 
 

Kaufleute für Büromanagement (m / w / d) 
 
sind wahre Alleskönner, und aus keinem Büro wegzudenken. Mit einer Ausbildung bei uns 
werden Sie eine solide Ausbildung für diesen Beruf erhalten. Darüber hinaus werden Sie   
umfassende Kenntnisse in der Immobilienbranche erlernen. Auch nach dem erfolgreichen 
Ausbildungsabschluss können Sie Ihr Wissen weiter vertiefen, denn Ihnen steht eine große 
Auswahl an Weiterbildungsmöglichkeiten zur Verfügung: 
 
Die beta Eigenheim- und Grundstücksverwertungsgesellschaft mbH mit Sitz in Bergkamen hat 
sich zum marktführenden Bauträger der Region entwickelt. Rund 40 Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter begleiten den Kunden der beta-Gruppe von der Erschließung des Baugebietes bis 
zur schlüsselfertigen Übergabe der Wunsch-Immobilie. 
 
Zum 01. August 2024 heißen wir Sie herzlich Willkommen. 
 
Viele Gründe, bei uns eine Ausbildung zu machen: 
• Ein Team, dass Ihnen während der Ausbildung immer zur Seite steht 
• ein moderner Arbeitsplatz mit einem Laptop, den Sie auch für die Berufsschule nutzen können 
• Kostenübernahme für die Anschaffung von Schulbüchern 
• hohe Übernahmechancen nach dem erfolgreichen Abschluss der Ausbildung, da wir meist          
  für den Eigenbedarf ausbilden 
 
Eine vielseitige Ausbildung: 
• Sie erhalten Einblicke in die einzelnen Abteilungen und unterstützen die Mitarbeiter bei ihrer   
   täglichen Arbeit, lernen also realistische Arbeitsabläufe. 
• Bereits früh bekommen Sie eigene und verantwortungsvolle Tätigkeiten, so dass die    
  Ausbildung stets interessant bleibt, und Sie nicht „das fünfte Rad am Wagen“ sind. 
 
Während Ihrer Ausbildung arbeiten Sie mit den gängigen Computerprogrammen (Office, 
Outlook, Windows, ERP). 
 
Das bringen Sie mit: 
• einen erfolgreichen Schulabschluss, bevorzugt mit geeigneten Noten in Mathematik  
• sehr gute Deutschkenntnisse 
• Spaß an Teamarbeit, Offenheit, Engagiertheit für Ihren Aufgabenbereich 
• Die Fähigkeit, eigenverantwortlich, konzentriert und gewissenhaft zu arbeiten 
• Interesse an Themen aus der Immobilienbranche 
• Spaß und Interesse an verwaltenden sowie organisatorischen Tätigkeiten 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, sehr gerne per E-Mail im pdf-Format, an folgende Adresse: 
Bewerbungen@beta-eigenheim.de 
 
Ihre Ansprechpartnerin: 
Silke Wildförster 
Assistentin der Geschäftsleitung 
Tel. 0 23 89 / 92 40 – 500 
 
Ihr Ausbildungsplatz: 
beta Eigenheim- und Grundstücksverwertungsges. mbH 
Hafenweg 4 
59192 Bergkamen 


