
 
Seit über 20 Jahren sind wir als Klebetechnik-Spezialist am Standort Düsseldorf tätig. Hier entwickeln und bauen wir 
innovative Lösungen für die Applikation von Klebstoffen. 
Unser Programm umfasst die Schmelzklebstoff-Anwendung, die sich in der Automotive, Verpackungsindustrie, 
Filterindustrie, sowie der Flächenklebstoffbeschichtung wiederfindet. 
 

Starte mit uns in Deine berufliche Zukunft und beginne ab dem 1. September 2024 eine  
 

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (w/m/d) 
 

Aufgaben:  

 

Was sind deine Ausbildungsschwerpunkte?  

• Du unterstützt während deiner Ausbildung mehrere Abteilungen bei der Arbeitsabwicklung  

• Du lernst die Auftragsannahme, -bearbeitung und –weiterleitung kennen und unterstützt dabei  
• Du lernst das Erstellen und Verfolgen von Aufträgen und Rechnungen mit unserer Haussoftware  
• Du übernimmst und unterstützt bei allgemeinen Verwaltungsaufgaben  

 

Qualifikation  
 

Was bringst du mit?  

• Du hast mindestens einen Abschluss der Fachhochschulreife 

• Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

• Du bist stets pünktlich 

• Du bist lernfähig und lernwillig 

• Du arbeitest gerne im Team, durchaus schon selbstständig, zuverlässig und exakt  

• Du lässt dich grundsätzlich nicht schnell aus der Ruhe bringen  

• Du verfügst über gute Englischkenntnisse 

• Du besitzt einen Führerschein Klasse B 

Benefits  
 

Was wir dir bieten!  

• Ein interessantes und abwechslungsreiches Lernumfeld 

• Eine kollegiale und familiäre Arbeitsatmosphäre 

• Eine leistungsorientierte Ausbildungsvergütung  

• Unterstützung und Förderung bei Weiterbildungen und Seminaren  

• Übernahmechancen in ein homogenes Team 

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige und vollständige Bewer-
bung. Bitte richten Sie diese an Kathrin Gawell. Vorzugsweise per Mail (ausschließlich als PDF-Datei)  

H. Moryl GmbH 
Duderstädterstr. 21  
40595 Düsseldorf 

k.gawell@moryl.com 
www.moryl.com 
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