
 

 

 

Auszubildende/r Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (gn) 

Die Latoschik + Fischer Behälterschutz Tankanlagen Nachf. GmbH sucht zum 01.08.2024 für den Standort Hiddenhausen 
(Kreis Herford) eine/n Auszubildende/n zur/zum Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement 

 

Wir sind ein mittelständisches Familienunternehmen und seit mehr als 50 Jahren im Bereich Tankanlagen und Behälterschutz 
tätig. In unserem Betrieb herrscht ein lockerer und kollegialer Umgang. Du wirst in einem zuverlässigen Team arbeiten, in 
dem alle füreinander einstehen. Bei uns bist Du keine Personalnummer, sondern alle – auch der Chef – kennt Deine Namen. 

Wir sind spezialisiert auf nachstehende Serviceleistungen für Konzerne, Firmen und Privatkunden: 

Engineering & Anlagenbau | Industrieservice & Industriereinigung | Strahltechnik & Korrosionsschutz | Industrielle Instand-
haltung | Aufbereitung & Entsorgung 

 

Leistungen, die wir Dir bieten: 

• Gute Sozialleistungen, wie Urlaubsgeld und Weihnachtsgeld 

• 30 bezahlte Urlaubstage pro Jahr 

• Attraktive Ausbildungsvergütung:  

1. Ausbildungsjahr    750,00€ 
2. Ausbildungsjahr    850,00€ 
3. Ausbildungsjahr   1.000,00€ 

• Abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einer interessanten Branche 

• Loyale & familiäre Betriebskultur mit flachen Hierarchien & offenem Dialog, in dem Teamorientierung und Eigeninitiative gefragt sind 

• Eine langfristige berufliche Perspektive mit sicherem Arbeitsplatz in einem wachsenden Familienunternehmen 

• Offene und freundliche Kollegen mit hohem Teamgeist, sowie interessanter und abwechslungsreicher Arbeitsbereich 

 

Aufgaben, die Dir gefallen werden: 

Ganz gleich ob in einem Medien- oder einem Logistikkonzern, bei der Bahn oder in der Luftfahrt, einem Kosmetik- oder Wellness-Unterneh-
men oder eben bei uns: Kauffrauen und Kaufmänner für Büromanagement arbeiten in so gut wie jeder Branche. Die große Bandbreite ist 
einer der Gründe, warum dieser Beruf so beliebt ist. 

Bei der Arbeit in diesem Beruf organisierst du den gesamten Büroalltag. Du unterstützt als Organisationstalent dein Team, deine Chefin oder 
deinen Chef und übernimmst Verantwortung für eine Vielfalt von Aufgaben: 

Von Buchhaltung und Rechnungswesen, sowie Büroorganisation und -kommunikation über die Organisation von Geschäftsreisen und Be-
sprechungen bis hin zu Besucher- und Kundenempfang, Sekretariatsaufgaben, Einkauf oder Personal und Kommunikation mit Kunden und 
Kollegen ist alles dabei. 

 

Voraussetzungen, die Du mitbringen solltest: 

• Fachabitur oder Abitur 

• Mindestens 18 Jahre alt 

• Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit, sowie sorgfältige Arbeitsweise und die Bereitschaft neue Sachverhalte erlernen zu wollen 

Du hast noch Fragen oder möchtest Teil des Latoschik + Fischer-Teams werden? 

Super, dann sende uns Deine Unterlagen über unser Bewerbungsformular https://latoschik-fischer.de/bewerbungsformular 

Du kannst uns auch hier anschreiben oder Deinen Lebenslauf per WhatsApp schicken an: 0152 268 530 69 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. 

 



Latoschik + Fischer Behälterschutz Tankanlagen Nachf. GmbH 

                           32120 Hiddenhausen, Dieselstraße 2             Tel. 0 5223 / 87990 

                                                                   info@latoschik-fischer.de             www.latoschik-fischer.de 


