
 

 

 

 

 

 

 

 

Das bringst Du mit 

• Kommunikationsfähigkeit und Kon-
taktfreudigkeit 

• Basiskenntnisse am PC 

• Freundlicher Umgang mit Kunden 
und Maßnahmeteilnehmern 

• Kreativität und Ideenreichtum 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Mittlere Reife  

Das bekommst Du 

• Eine freundliche Arbeitsatmosphäre 

• Ein engagiertes und hilfsbereites 
Team 

• Eine faire Ausbildungsvergütung in 
Orientierung am TVöD VKA 

• Sozialversicherung  

• Zuschuss für den ÖPNV 

• Eine sichere Ausbildungsstelle für 
die Dauer von drei Jahren 

 

BEQUA gGmbH 
Im Stöck 8 

76275 Ettlingen 
www.bequa-ggmbh.de 

 

bewerbung@bequa-ggmbh.de 
07243 58970-91 

Du suchst eine Ausbildungsstelle? Du möchtest in einem gemeinnützigen Sozialunterneh-
men arbeiten? 

Dann bewerbe Dich bei uns und mache eine 

Ausbildung als Kaufmann/-frau für  

Büromanagement (m/w/d) 

 

Das machst Du 

• Ausbildung und Mitarbeit in den 
verschiedenen Verwaltungsberei-
chen (Personalverwaltung, Büro-
wirtschaft, Sekretariatswesen, Orga-
nisation, Empfang, Einkauf, Buchhal-
tung u.v.m.) 

• Du bist in Arbeitsprojekte integriert 

• Du erlebst soziales Engagement 
hautnah 

• Besuch der Berufsschule (HLA Ras-
tatt oder Bruchsal, oder Walter-Eu-
cken-Schule Karlsruhe) 

mailto:bewerbung@bequa-ggmbh.de

