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Doceomed UG (haftungsbeschränkt), Hülsbrockstr. 87a, 33334 Gütersloh 

Ausbildungsplatz als Kauffrau/-mann/-divers für Büromanagement 2024 

Wir, die Firma Doceomed UG (haftungsbeschränkt) sind ein Unternehmen, welches 
sich seit 2010 zur Aufgabe gemacht hat, den Menschen zu helfen. Ihnen die 
Sicherheit zu geben, auf Notsituationen vorbereitet zu sein und zu wissen, was zu tun 
ist – das ist unsere Herzensangelegenheit. 

Du bist ein Organisationstalent, Teamplayer und suchst nach neuen 
Herausforderungen? Dir liegen kaufmännische Tätigkeiten und du hast Spaß am 
Umgang mit Kunden, Lieferanten und Kollegen? 

In Deiner Ausbildung zur/-m Kauffrau/-mann für Büromanagement unterstützt Du 
unser Büro-Team, erhältst einen genauen Einblick in den Arbeitsablauf des gesamten 
Betriebs und übernimmst mehr und mehr eigenständige Aufgaben. 

Das solltest du mitbringen: 

• Grundkenntnisse am PC

• Freundliches Auftreten
• Motiviertes Arbeiten und Interesse daran, jeden Tag „Neues zu lernen und

zu gestalten“
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Das erwartet dich: 
• Eine dreijährige duale Ausbildung in unserem Bildungszentrum und der

Berufsschule
• Ein abwechslungsreicher Arbeitsalltag
• Ein junges, nettes, dynamisches und aufgeschlossenes Team

• Unterstützung bei der Prüfungsvorbereitung

Wichtig: Deine Persönlichkeit ist uns wichtiger als deine Mathenote 

Haben wir dein Interesse geweckt? 

Möchtest du weitere Informationen? Oder direkt deine Bewerbung zusenden? 
Dann kannst du deine Bewerbung inklusive Lebenslauf und Zeugnisse an 

folgende Ansprechpartnerin senden:  

Doceomed UG 

Frau Jessica Brockel 
Hülsbrockstraße 87a 

33334 Gütersloh 

05241/2222276 

info@doceomed.info 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung 
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