
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Die CEBONA GmbH ist Dienstleister der Johanniter GmbH - ein bundesweit agierendes Unternehmen 
mit ca. 1.600 Mitarbeitenden im Bereich Hauswirtschaftliche Dienstleistungen. Schwerpunkt unserer 
Tätigkeit sind die Bereiche Catering, Unterhaltsreinigung und Logistik. 

 

CEBONA GmbH | Franklinstraße 14 | 10587 Berlin 
Telefon: 030/639 63 00 201 | www.cebona.de | info@cebona.de 

 

Engagiert. Partnerschaftlich. Kompetent. 

 

 

 

Machen Sie doch, was Sie wollen – aber machen Sie es bei uns! Der erste Schritt in das Berufsleben 
beginnt hier!  
 
Wir suchen für unsere Verwaltung in Berlin zum 01.09.2024 eine/n 
 

Auszubildende/n zur / zum Kauffrau/-mann für Büromanagement 
 
 
gern vorab auch schon im Rahmen eines Praktikums / geringfügige Beschäftigung in 2023 (520 €-Basis).  
 
Ihre Aufgaben: 

 Sie durchlaufen verschiedene Abteilungen unseres Unternehmens – von Sekretariat über 
Arbeitssicherheit bis operatives Management, vertiefen sich ins Personalwesen von Recruiting 
bis Gehaltsabrechnung. 

 Sie bringen Ihr Wissen aus der Berufsschule bei uns ein und glänzen dort mit dem, was Sie bei 
uns gelernt haben. 

 Sie entdecken Ihre Stärken und erfahren, was Ihnen liegt – wir unterstützen Sie bei der 
Selbstreflektion. 

 
Ihre Qualifikationen: 

 Sie haben ein gutes (Fach-) Abitur oder einen guten mittleren Schulabschluss. 
 Sie lernen schnell und können sich Neues rasch einprägen. 
 Sie organisieren gerne und erfolgreich – angefangen bei sich selbst. 
 Sie lernen gerne, stellen Fragen, wollen wissen, wie etwas geht. 
 Sie punkten durch Sorgfalt und Eigeninitiative. 
 Auf Sie kann man sich verlassen. 

 
Ihre Perspektiven: 

 Sie starten ins Arbeitsleben in einem offenen und freundlichen Betriebsklima: Hier ist jeder daran 
interessiert, dass sie richtig gut werden – entsprechend ist die Unterstützung. 

 Sie haben verschiedene (Fach)Mentoren, der ihre Ausbildung begleiten. 
 Sie setzen Aufgaben eigenverantwortlich um. So finden sie am ehesten heraus, wo ihre Stärken 

liegen. 
 Wohin soll ihr Berufsweg gehen? In unserem Unternehmen stehen ihnen nach erfolgreichem 

Abschluss verschiedene Wege offen. 
 
Sie möchten sich bewerben? 
Bitte richten Sie Ihre vollständige Bewerbung an CEBONA GmbH, Herr D. Weiermann, Franklinstr. 14, 
10587 Berlin oder an bewerbungen@cebona.de. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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