
 
 
 
 
 
 
 
 

Du bist auf der Suche nach einem Ausbildungsplatz, der zu Dir passt? Du konntest dich schon immer für 
kaufmännische Themen begeistern und arbeitest gerne strukturiert und organisiert in Bürotätigkeiten? 
Du möchtest den Grundstein für Deine berufliche Karriere in einem IT-Unternehmen legen? Dann bist 
Du bei TelemaxX genau richtig. 
 
Zum 01.09. haben wir wieder einen Ausbildungsplatz für die Ausbildung zum 
 
Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement 

zu vergeben. 

 
Ausbildungsinhalte: 
Du erhältst während der Ausbildungszeit Einblicke in die unterschiedlichen Arbeitsabläufe der TelemaxX. 
Unter anderem lernst Du die Bereiche Finanzbuchhaltung, Einkauf, Fuhrpark sowie Vertrieb & Marketing 
kennen. In Deiner Ausbildung übernimmst Du sowohl organisatorische als auch kaufmännische 
Tätigkeiten. Aufgaben in diesem Ausbildungsberuf sind die Betreuung von Kunden, die Erstellung von 
Aufträgen und Rechnungen und die Überwachung von Zahlungseingängen. 
 
Was Du mitbringen solltest 
 Einen guten mittleren Schulabschluss oder gerne auch ein (Fach-) Abitur 
 Kaufmännisches Interesse 
 Erste Englischkenntnisse. Du wirst während der Ausbildung auch Englischunterricht haben, da ist es 

hilfreich, wenn du zumindest die Grundlagen der Sprache schon ein bisschen beherrschst 
 Einsatzfreude, Lernbereitschaft, Teamfähigkeit und Spaß an einer abwechslungsreichen und 

verantwortungsvollen Aufgabe 
 
Das bieten wir Dir 
 Einen interessanten und abwechslungsreichen Ausbildungsplatz in einem sympathischen und 

professionellen Team 
 Eine sehr angenehme und offene Arbeitsatmosphäre 
 Hervorragende Zukunftsperspektiven und die Chance auf eine Übernahme nach dem erfolgreichen 

Abschluss Deiner Ausbildung 
 Auch als Auszubildender profitierst Du von unseren attraktiven Benefits, wie z. B. einem Top-

Smartphone, unserer Getränke- und Obst-Flatrate, verschiedenen Gutscheinen, einem Kicker, einer 
großen Dachterrasse und vielem mehr 

 Attraktive Ausbildungsvergütung 
 Fahrkostenübernahme 
 Flexible Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub 
 
Interessiert? 
Dann freuen wir uns über Deine aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) 
direkt über den Button "Jetzt bewerben" oder per Mail an zukunft@telemaxx.de. 

Für Rückfragen vorab steht Dir Lena Wipfler-Übelhör unter Tel.: 0721 / 130 88 – 641 gerne zur 
Verfügung. 
 

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! 


