
  Wir suchen Dich    Bewirb Dich jetzt 

AUSBILDUNG ZUR*M KAUFFRAU*MANN 
FÜR BÜROMANAGEMENT 

Seit 1866 gilt unsere Leidenschaft der Technik und der Sicherheit. Innovationen beeinflussen unser Leben in 

vielfältiger Weise. Für die Sicherheit von Menschen und der Gesellschaft setzen wir uns jeden Tag aufs Neue 

ein und schaffen Vertrauen in neue Technologien. Wir sind Teil des Fortschritts. Wir beraten, wir prüfen, wir 

zertifizieren. Wir handeln aus Überzeugung, gestalten schon heute die Welt von morgen – setzen Zeichen. Wir 

nehmen die Zukunft in die Hand. Wir sind TÜV SÜD – 25.000 Mitarbeiter an weltweit 1.000 Standorten. 

Die TÜV SÜD Product Service GmbH ist weltweit tätig bei der Prüfung, Begutachtung und Zertifizierung von 

Konsumgütern, Industrie- und Medizinprodukten in Bezug auf Risiken, Qualität und Gebrauchstauglichkeit. Das 

Unternehmen gehört zu den führenden deutschen Prüfunternehmen in seiner Branche und ist ein wesentlicher 

Bestandteil des globalen Netzwerks der Product Service Division des TÜV SÜD Konzerns. 

AUFGABEN 

• Intensive Vorbereitung auf den Berufseinstieg als Kauffrau*mann für Büromanagement während der

dreijährigen Ausbildung

• Kennenlernen von vielseitigen und interessanten Bereichen wie z. B. Auftragsabwicklung, Marketing,

Empfang und Vertrieb

• Persönliche und fachliche Entwicklung durch die bzw. den Ausbilder*in und ein maßgeschneidertes

Ausbildungsprogramm

• Umfassende Einblicke in die Büro- und Geschäftsprozesse in einem Prüflabor eines internationalen und

dynamischen Unternehmens in der Dienstleistungsbranche

QUALIFIKATIONEN 

• Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder allgemeine Hochschulreife

• Gutes Verständnis für kaufmännische und organisatorische Zusammenhänge sowie eine gute

Allgemeinbildung

• Lernbereitschaft und Teamfähigkeit

• Spaß am Umgang mit Menschen

• Grundkenntnisse im Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

BEGINN DER AUSBILDUNG 
01.09.2024 

DAUER DER AUSBILDUNG 
3 Jahre 

GESELLSCHAFT 
TÜV SÜD Product Service GmbH 
Äußere Frühlingstraße 45 
94315 Straubing 



  Wir suchen Dich    Bewirb Dich jetzt 

AUSBILDUNG ZUM*R ELEKTRONIKER*IN 
FÜR GERÄTE UND SYSTEME 

Seit 1866 gilt unsere Leidenschaft der Technik und der Sicherheit. Innovationen beeinflussen unser Leben in 

vielfältiger Weise. Für die Sicherheit von Menschen und der Gesellschaft setzen wir uns jeden Tag aufs Neue 

ein und schaffen Vertrauen in neue Technologien. Wir sind Teil des Fortschritts. Wir beraten, wir prüfen, wir 

zertifizieren. Wir handeln aus Überzeugung, gestalten schon heute die Welt von morgen – setzen Zeichen. Wir 

nehmen die Zukunft in die Hand. Wir sind TÜV SÜD – 25.000 Mitarbeiter an weltweit 1.000 Standorten. 

Die TÜV SÜD Product Service GmbH ist weltweit tätig bei der Prüfung, Begutachtung und Zertifizierung von 

Konsumgütern, Industrie- und Medizinprodukten in Bezug auf Risiken, Qualität und Gebrauchstauglichkeit. Das 

Unternehmen gehört zu den führenden deutschen Prüfunternehmen in seiner Branche und ist ein wesentlicher 

Bestandteil des globalen Netzwerks der Product Service Division des TÜV SÜD Konzerns. 

AUFGABEN 

• Support bei der Durchführung normgerechter EMV-Prüfungen inklusive Dokumentation

• Unterstützung beim Aufbau und bei der Verbesserung der vorhandenen technischen Infrastruktur

• Unterstützung der verschiedenen Stabsstellen im Labor

QUALIFIKATIONEN 

• Qualifizierter Schulabschluss (Mittlere Reife, Abitur)

• Großes Interesse an technischen Zusammenhängen

• Belastbarkeit und Teamfähigkeit

• Fließende Deutsch- und gute Englischkenntnisse

• Grundkenntnisse im Umgang mit den MS Office-Anwendungen

BEGINN DER AUSBILDUNG 
01.09.2024 

DAUER DER AUSBILDUNG 
3 Jahre 

GESELLSCHAFT 
TÜV SÜD Product Service GmbH 
Äußere Frühlingstraße 45 
94315 Straubing 


