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Ausbildung zur Kauffrau/-mann für Büromanagement 
 
 
Unternehmen: 
 
Als Sage Business Partner betreut multicom viele kleine und mittelständische Unternehmen mit 
Softwarelösungen im Bereich Warenwirtschaft, Rechnungswesen und Personalabrechnung. Als Sage 
Developer Partner entwickelt multicom auch Zusatzlösungen zur Sage Software. 
 
Als Kauffrau/-mann für IT-System-Management arbeitest Du mit moderner kaufmännischer 
Software, hast aber auch gleichzeitig Kontakt zu unseren Kunden und Mitarbeitern. In Deiner 
Ausbildung bist Du vom ersten Tag an aktiv in die betrieblichen Abläufe eingebunden. Anhand von 
abwechslungsreichen Aufgaben und mit dem Einblick in unterschiedlichste Bereiche lernst Du alles, 
was Du später einmal brauchst: 
 
Deine Aufgaben: 

 

• Bearbeitung von Aufträgen, Lieferscheinen und Rechnungen 

• Ausführen von Bestellungen 

• Mitarbeit in der Buchhaltung 

• Erstellen von Personalabrechnungen 

• Mitarbeit bei der Vorbereitung und Durchführung von Workshops und Seminaren 

 

Was solltest Du mitbringen? 

 

• Gute Schul- und Allgemeinbildung: Einen Schulabschluss der Mittleren Reife, Abitur oder 

Fachabitur 

• Du organisierst gerne und bist kommunikativ 

• Du arbeitest sorgfältig und selbständig  

• Du bist ein Teamplayer und gehst respektvoll mit anderen Menschen um 

 

Deine Perspektive: 

 

Als Arbeitgeber in der IT-Branche finden Mitarbeiter bei multicom attraktive und sichere 

Arbeitsplätze, an denen Sie engagiert im Team arbeiten und sich weiter entwickeln können. Wir 

pflegen langjährige Beziehungen zu unseren Kunden und bilden unseren Nachwuchs selbst aus.  

 

• Ein sicherer und abwechslungsreicher Arbeitsplatz 

• Flexible Arbeitszeiten und angenehme Arbeitsatmosphäre 

 

Bitte senden uns deine Bewerbungsunterlagen ausschließlich per Mail. 

 

Ihr Ansprechpartner: 

 

Alexandra Meinecke 

 

Telefon: 06831 489700 

E-mail: alexandra.meinecke@multicom-software.de 
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